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Prot. N. 8030/IV 
Napoli, 30/08/2022.   

Al Personale DOCENTE 
Al Personale ATA 
Al DSGA 

                           Albo Pretorio - Sito                                          

 
Circolare N. 2 

 
OGGETTO: INDICAZIONI PRESA di SERVIZIO a. s. 2022/2023 
 
 La presa di servizio relativa al Personale Scolastico avverrà Giovedì 1 Settembre 2022 
presso la sede centrale dell’Istituto sito in Napoli, via Savarese, 60. 

 
Il Personale tenuto a recarsi in sede dovrà rispettare la seguente calendarizzazione oraria: 
 
Personale ATA alle ore 08:00 – recarsi al terzo piano. 
 
Personale DOCENTE – recarsi al terzo piano come di seguito specificato: 

dalle lettere A-B-C                             ore 09:30 
dalle lettera D - E-F-G -   H - I              ore 10:00 
dalle lettera -L-M -  N – O – P                  ore 10:30 
dalle lettera Q –R – S –T –U – V – Z           ore 11:00 

 
Il Personale Docente che completa l’orario presso codesto Istituto alle ore 13:30. 
 
Sono tenuti alla presa di servizio in presenza: il Personale neo-assunto, il Personale 
trasferito, il Personale in assegnazione/utilizzazione (anche se coincidente con quello dell’anno 
precedente); il Personale che ha usufruito di un’aspettativa personale ed eventuale personale 
supplente. 
 
Il Personale docente in costanza di servizio di ruolo, invece, che ha effettivamente prestato 
servizio sino al 31/08/2022, dovrà compilare l’apposito modulo di presa di servizio scaricabile 
dalla modulistica del sito istituzionale, al fine di comunicare la conferma o le eventuali 
variazioni di indirizzo, ASL, IBAN o altro.  
 
Tale modulo deve essere CONSEGNATO ALL’INGRESSO il giorno 01.09.2022, per non 
creare aggravio agli Uffici Amministrativi. 

 
Si ricorda che la pubblicazione di Atti su Albo Pretorio ha valore di notifica legale agli 

interessati. 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Giovanna Scala  
                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                         ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93   


